Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceminisiro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propés;ito de presenta

DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme
Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 483-2019, aprobad
Acuerdo Ministerial Namero 7-2019, correspon
afio y para el cobro de mis honorarios estoy prese

Actividades realizadas

a) Apoyar en los procesos de cotizacion para

lo estipulado en

de la modalidad de baja cuantia, a través de la via telefonica.

b) Apoyar en la recepcién de documentos
ingresan a la Seccion de Compras de las

General de las Artes.

¢) Brindar apoyo en la realizacion de la distrib

la Seccién de Compras para lo que corresponda. :

d) Apoyar en contactar a los proveedores para que énvien productos solicitados

realicen el servicio solicitado,

e) Apoyar en la revision de documentacion

cada unidad administraiiva ingresa a la Seccién r;ie Comprasy q

los requerimientos establecidos.

f) Apovyar en la elaboracién de pases de entrada de ?autorizacién de

productos sclicitados al almacén.

gy Apoyar en la elaboracidén de oficios) proviaencias de a

requerimientos recibidos.
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a) Se apoyo en la cotizacidén de Transporte para el Coro Nacional de Guatemala, -
Marimba Femenina y Marimba del Concierto de Bellas Artes, de la Direccidn
General de las Artes.

b) Se apoyo en la elaboracion de providencias para el Centro de
Documentacién y la Direccién General de las Artes.

¢) Se apoyd en la elaboracién de circulares par:a los diferentes centros de /

costo de la Direccién General de las Artes.

d) Se apoyd en la cotizacién de servicio de boquitas para el Departamento

de Crea, Ballet Moderno y Folklorico y|Coro Nacional de G |atemaia. ’

e) Se apoyo en la recepcién de compromisos y Devengados de la Direccién de
Formacion Artistica, Ballet Moderno y Folklorico, Orquesta Sinfépica Nacional,
Coro Nacional de Guatemala, Direccién y Coordinacion, Apoyo a la Creacion
Editorial Cultura de la Direccidn General de las Artes. s

f) Se apoyo en la recepcién y distribucion de facturas de los Diferentes Centros
de Costo de la Direccidn General de las Artes.

g) Se apoyo en la elaboracién de pases de entrada para el ingreso insumos de la
Direccién y Coordinacion, Direccién de Fagrmacion Artistica y Coro Nacional de
la Direccién General de Artes. 5
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